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1、基本信息完善
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2、CA锁绑定
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前提：
步骤1：所持CA锁必须支持互联互通国家标准协议
步骤2：安装CA锁相关驱动（CA锁办理平台下载）
步骤3：进行自主绑定
步骤3-1：企业锁绑定：插入CA锁，当CA锁被计算机识别后，点击“企业信息管理--CA锁绑定”，弹出激活页面，输入相关信息，点击自动激活即可。
步骤：3-2个人锁绑定：1持锁人必须要在“企业信息管理--职业人员”中进行注册入库。2人员信息通过后，在“企业信息管理--CA锁绑定”位置完成自主激活即可，操作方式与主锁激活步骤相同。
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注意：
为保障用户账户信息安全，CA锁绑定后将无法通过账号密码进行登录

3、业务身份类型自选
[image: ]
注意：
身份类型将决定可参与的项目类型，如供应商仅能参与采购项目，施工单位仅能参与工程项目，身份类型可以叠加。

4、职业人员及资格添加
根据国家最新法规要求，在本系统中进行入库的所有人员，均在职业人员处统一进行添加，具有相关资质的人员，在【人员职业资格】位置行录入相关资质证书信息。
4-1职业人员添加（项目负责人、安全考核人员、会计等）
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4-2人员资质添加
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5、诚信库其他信息完善
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注意：诚信库基础信息将被应用于后期网络招投标项目文件制作、开评标过程等环节，填写时需要自行确认信息的真实有效性。

二、投标业务操作
1、我要投标
点击正在进行阶段的项目，点击“我要投标”
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选择负责人并填写相关信息，完成后点击【我要投标】完成操作
[image: ]

2、点击我的项目，进入项目流程
[image: ]

3、根据项目工作台完成标书下载、澄清文件领取、保证金子账号查看等业务
[image: ]
注意：
1招标文件非网上发售模式，将无法通过线上进行文件领取，该模式的选择将由招标人（或代理）在公告中进行说明。
2非网上招投标项目，无需进行文件上传、文件解密操作。
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